
Hoja No De

Ítem

 Fecha del 

documento Folios

Fecha de 

incorporación al 

expediente  

Responsable que 

ingresa el documento Observaciones

1 2025-07-10 1 2025-07-10 Diana B- Angie M

2 2025-07-10 2-4 2025-07-10 Diana B- Angie M

4 2025-07-10 5 2025-07-10 Diana B- Angie M

5 2025-07-10 6 2025-07-10 Diana B- Angie M

6 2025-07-15 7 2025-07-15 Diana B - Angie M

7 2025-07-15 Autorizacion y disentimiento de vacunacion 8 2025-07-15 Diana B - Angie M

8 2025-07-15 Carné de vacunas 9-11 2025-07-15 Diana B- Angie M

9 2025-07-15 12 2025-07-15 Diana B - Angie M

10 2025-07-15 13 2025-07-15 Diana B - Angie M

11 2025-07-31 14 2025-07-31 Diana B - Angie M

12 2025-07-31 15 2025-07-31 Diana B - Angie M

13

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:
Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-

DD):
Notas

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

DIANA BELTRAN - ANGIE MORENO XIOMARA PINZON  

PROFESIONAL DE ATENCION A LA PRIMERA INFANCIA RESPONSABLE DEL SERVICIO 

Compromiso de certificado de salud

Registro de novedades 2025-07-17 / 2025-06-31

Observador julio

Documentos del participante y su núcleo

Certificado de afiliación EPS

Recibo público 

Formalizacion de cupo 

Consentimiento informado SDIS

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN  

Código y nombre de la unidad administrativa 120966 CHAMINADE VOZ DE ALERTA 

Código y nombre de la oficina productora 

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código y nombre de la serie documental

Código y nombre de la subserie documental 

Nombre del expediente SAMUEL FELIPE PARDO MUNERA  RC 1023047468

CONTENIDO

Tipo documental 

Testigo documental



Hoja No De

Ítem

 Fecha del 

documento Folios

Fecha de 

incorporación al 

expediente  

Responsable que 

ingresa el documento Observaciones

1
24/06/2025 1 10/07/2025

Consuelo Ospina - 

Mónica Rodríguez 

2
2-3 10/07/2025

Consuelo Ospina - 

Mónica Rodríguez 

3
4 10/07/2025

Consuelo Ospina - 

Mónica Rodríguez 

4
5 10/07/2025

Consuelo Ospina - 

Mónica Rodríguez 

5
6 10/07/2025

Consuelo Ospina - 

Mónica Rodríguez 

6
10/07/2025 7 10/07/2025

Consuelo Ospina - 

Mónica Rodríguez 

7
10/07/2025 8 10/07/2025

Consuelo Ospina - 

Mónica Rodríguez 

8
10/07/2025 9 10/07/2025

Consuelo Ospina - 

Mónica Rodríguez 

9
10/07/2025 10 10/07/2025

Consuelo Ospina - 

Mónica Rodríguez 

10
10/07/2025 11 10/07/2025

Consuelo Ospina - 

Mónica Rodríguez 

11
10/07/2025 12 10/07/2025

Consuelo Ospina - 

Mónica Rodríguez 

12
10/07/2025 13 10/07/2025

Consuelo Ospina - 

Mónica Rodríguez 

13
10/07/2025 14-15 10/07/2025

Consuelo Ospina - 

Mónica Rodríguez 

14
31/07/2025 16 31/07/2025

Consuelo Ospina - 

Mónica Rodríguez 

15
31/07/2025 17 31/07/2025

Consuelo Ospina - 

Mónica Rodríguez 

16

17

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:

Observador julio

Compromiso.

Carné EPS

Constancia

Consentimiento informado proceso competitivo 

Registro de novedades 31/07/2025

Autorización paquete alimentario y documento acudiente

Recibo público 

Formalización del cupo 

Carné de vacunas 

Paz y salvo de vacunación

Autorización  o disertimiento para vacunación 

CONTENIDO

Tipo documental 

Testigo.

Documento del participante y su núcleo

ADRES

Código y nombre de la serie documental

Código y nombre de la subserie documental 

Nombre del expediente

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 

Código y nombre de la oficina productora 

23     HISTORIAS SOCIALES

10     HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

 AHILIN JULIANA ROJAS ZAMBRANO RC 1028676066

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

Responsables

Notas

De acuerdo al memorando interno I2023029041 el formato de novedades se archivará a corte del mes. 							

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-

DD):



Hoja No De

Ítem

 Fecha del 

documento Folios

Fecha de 

incorporación al 

expediente  

Responsable que 

ingresa el documento Observaciones

1 2025-07-08 1 2025-07-08 Solanlly Cervera 

2 2025-07-08 2-5 2025-07-08 Solanlly Cervera 

3 2025-07-08 6 2025-07-08 Solanlly Cervera 

4 2025-07-08 7 2025-07-08 Solanlly Cervera 

5 2025-07-08 8 2025-07-08 Solanlly Cervera 

6 2025-07-08 9 2025-07-08 Solanlly Cervera 

7 2025-07-08 10 2025-07-08 Solanlly Cervera 

8 2025-07-08 11 2025-07-08 Solanlly Cervera 

9 2025-07-08 12 2025-07-08 Solanlly Cervera 

10 2025-07-09 13 2025-07-09 Solanlly Cervera 

11 2025-07-09 14 2025-07-09 Solanlly Cervera 

12 2025-07-09 15 2025-07-09 Solanlly Cervera 

13 2025-07-09 16 2025-07-09 Solanlly Cervera 

14 2025-07-17 17 2025-07-17 Solanlly Cervera 

15 2025-07-23 18 2025-07-23 Solanlly Cervera 

16 2025-07-29 19 2025-07-29 Solanlly Cervera 

17 2025-07-31 20 2025-07-31 Solanlly Cervera 

18 2025-07-31 21 2025-07-31 Solanlly Cervera 

19 2025-07-31 22 2025-07-31 Solanlly Cervera 

20 Solanlly Cervera 

21 Solanlly Cervera 

22 Solanlly Cervera 

23 Solanlly Cervera 

24 Solanlly Cervera 

25 Solanlly Cervera 

26 Solanlly Cervera 

27 Solanlly Cervera 

28 Solanlly Cervera 

29 Solanlly Cervera 

30 Solanlly Cervera 

31 Solanlly Cervera 

32 Solanlly Cervera 

33

34

35

36

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:

Observador julio 

Registro de novedades 09/07/2025 al 17/07/2025

Plan de manejo externo certificado 

Registro de novedades 17/07/2025 al 29/07/2025

Registro de novedades 30/07/2025 al 31/07/2025

Actualización carné de vacunación 

Autorización o disentimiento para vacunación 

Compromiso de certificados 

Consentimiento informado proceso competitivo 

Indicación médica 

Curva crecimiento y desarrollo 

Certificado EPS

Puntaje sisben

Recibo público 

Formalización del cupo 

Carné de vacunación 

CONTENIDO

Tipo documental 

Testigo documental 

Documento de identificación del participante y su núcleo familiar

ADRES

Código y nombre de la serie documental

Código y nombre de la subserie documental 

Nombre del expediente

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCIÓN PARA LA INFANCIA

Código y nombre de la oficina productora 12410. SUBDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA

23. HISTORIAS SOCIALES 

10. HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

JUAN PABLO NIÑO ESPITIA. RC 1023048211

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

Profesional de atención a primera infancia
Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-

DD):

Responsable 

Notas

Solanlly Paola Cervera Chisco

Responsables

Elaborado por : Responsable del área u oficina productora

Xiomara Alexandra Pinzón Niño



Hoja No De

Ítem

 Fecha del 

documento Folios

Fecha de 

incorporación al 

expediente  

Responsable que 

ingresa el documento Observaciones

1
16/06/2025 1 10/07/2025

Consuelo Ospina - 

Mónica Rodríguez 

2
2-4 10/07/2025

Consuelo Ospina - 

Mónica Rodríguez 

3
5 10/07/2025

Consuelo Ospina - 

Mónica Rodríguez 

4
6 10/07/2025

Consuelo Ospina - 

Mónica Rodríguez 

5
10/07/2025 7 10/07/2025

Consuelo Ospina - 

Mónica Rodríguez 

6
10/07/2025 8 10/07/2025

Consuelo Ospina - 

Mónica Rodríguez 

7
10/07/2025 9 10/07/2025

Consuelo Ospina - 

Mónica Rodríguez 

8
10/07/2025 10-13 10/07/2025

Consuelo Ospina - 

Mónica Rodríguez 

9
10/07/2025 14 10/07/2025

Consuelo Ospina - 

Mónica Rodríguez 

10
10/07/2025 15 10/07/2025

Consuelo Ospina - 

Mónica Rodríguez 

11
31/07/2025 16 31/07/2025

Consuelo Ospina - 

Mónica Rodríguez 

12
31/07/2025 17 31/07/2025

Consuelo Ospina - 

Mónica Rodríguez 

13

14

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:

Consentimiento informado proceso competitivo 

Registro de novedades 15/07/2025-21/07/2025

Observador julio

SISBEN

Formalización del cupo 

Carné de vacunas 

Autorización  o disertimiento para vacunación 

Compromiso.

Autorización entrega de paquete y documento acudiente

CONTENIDO

Tipo documental 

Testigo.

Documento del participante y su núcleo

ADRES

Código y nombre de la serie documental

Código y nombre de la subserie documental 

Nombre del expediente

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 

Código y nombre de la oficina productora 

23     HISTORIAS SOCIALES

10     HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

LENIER DE JESÚS ZARRAGA ZARRAGA RC 1243861043.

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

Responsables

Notas

De acuerdo al memorando interno I2023029041 el formato de novedades se archivará a corte del mes. 							

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-

DD):



Hoja No De

Ítem

 Fecha del 

documento Folios

Fecha de 

incorporación al 

expediente  

Responsable que 

ingresa el documento Observaciones

1 2025-07-02 1 2025-07-07 Diana B- Angie M

2 2025-07-02 2-6 2025-07-07 Diana B- Angie M

4 2025-07-02 7 2025-07-07 Diana B- Angie M

5 2025-07-03 Formalizacion de cupo 8 2025-07-03 Diana B- Angie M

6 2025-07-03 Autorización y disentimiento de vacunación 9 2025-07-03 Diana B - Angie M

7 2025-07-03 Carné de vacunas 10-13 2025-07-03 Diana B - Angie M

8 2025-07-03 14 2025-07-03 Diana B- Angie M

9 2025-07-03 15-18 2025-07-03 Diana B - Angie M

10 2025-07-03 19 2025-07-03 Diana B - Angie M

11 2025-07-10 20-22 2025-07-10 Diana B - Angie M

12 2025-07-14 23 2025-07-14 Diana B - Angie M

13 2025-07-23 24 2025-07-23 Diana B - Angie M

14 2025-07-23 25 2025-07-23 Diana B - Angie M

15 2025-07-23 26 2025-07-23 Diana B - Angie M

16 2025-07-23 27 2025-07-23 Diana B - Angie M

17 2025-07-23 28-29 2025-07-23 Diana B - Angie M

18 2025-07-29 30 2025-07-29 Diana B - Angie M

19 2025-07-31 31 2025-07-31 Diana B - Angie M

20 2025-07-31 32 2025-07-31 Diana B - Angie M

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:
Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-

DD):
Notas

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

DIANA BELTRAN - ANGIE MORENO XIOMARA PINZON  

PROFESIONAL DE ATENCION A LA PRIMERA INFANCIA RESPONSABLE DEL SERVICIO 

Consentimiento informado en el marco de la orientación 

Trabajo individual con familias-jardines

Acta proceso de observación y acompañamiento

Registro de novedades 2025-07/24-2025-07-29

Observador julio

Actualización carné de vacunas 

Registro de novedades 2025-07-07-2025-07-14

Remisión para el acompañamiento Ed. especial

Remisión para el acompañamiento psicosocial

Acta orientación y acompañamiento

Documentos del participante y su núcleo

Recibo público 

Consentimiento informado SDIS

Autorización entrega de paquete y documentos

Compromisos de certificados de salud 

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN  

Código y nombre de la unidad administrativa 120966 CHAMINADE VOZ DE ALERTA 

Código y nombre de la oficina productora 

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código y nombre de la serie documental

Código y nombre de la subserie documental 

Nombre del expediente OSCARLY ALEXANDRA BETANCOURT OCHOA   CD 591132

CONTENIDO

Tipo documental 

Testigo documental


